
 
  

  
    

ประกาศองคการบริหารสวนตําบลทาเดื่อ 
เรื่อง รับสมัครสอบคัดเลือกพนักงานสวนตําบลใหดํารงตําแหนงตางสายงาน 

จากสายงานประเภททั่วไป ใหดํารงตําแหนงในสายงานประเภทวิชาการ  
.................................................................... 

ดวยองคการบริหารสวนตําบลทาเดื่อ อําเภอดอยเตา  จังหวัดเชียงใหม จะดําเนินการสอบ
คัดเลือกพนักงานสวนตําบลเพื่อเปลี่ยนสายงานผูดํารงตําแหนงประเภททั่วไปใหดํารงตําแหนงในสายงานประเภท
วิชาการ ระดับ ปฏิบัติการ  จํานวน 1 ตําแหนง 1 อัตรา 

 อาศัยอํานาจตามความในขอ ๘๖ และขอ ๙๑ แหงประกาศคณะกรรมการพนักงานสวนตําบล
จังหวัดเชียงใหม  เรื่อง หลักเกณฑและเง่ือนไขเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลขององคการบริหารสวนตําบล                 
พ.ศ.2545 แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 29) พ.ศ. ๒๕๕7 ลงวันที่ 29 ธันวาคม 2557 จึงประกาศรับสมัคร                 
สอบคัดเลือก ดังน้ี  

1. ช่ือตําแหนงท่ีรับสมัครสอบคัดเลือก 
  ตําแหนง  นักวิชาการพัสดุ ระดับ ปฏิบัติการ  

เลขท่ีตําแหนง  13–3–04-3204–001  จํานวน  1  อัตรา 
สังกัด กองคลัง  องคการบริหารสวนตําบลทาเดื่อ 
หนาท่ีและความรับผิดชอบหลัก 
ปฏิบัติงานในฐานะผูปฏิบัติงานระดับตน ที่ตองใชความรู ความสามารถทางวิชาการในการทํางาน 

ปฏิ บัติ ง านเกี่ ยวกับวิ ชาการพัสดุ  ภายใตการกํ ากับ  แนะนํา  ตรวจสอบ และปฏิ บัติ ง านอื่ นตามที่ 
ไดรับมอบหมาย  

โดยมีลักษณะงานท่ีปฏิบัติในดานตางๆ ดังน้ี 
1 ดานการปฏิบัติการ 
1.1 รวบรวมและศึกษาขอมูลในงานพัสดุ เพื่อกําหนดคุณภาพ และมาตรฐานของพัสดุ 
1.2 ตรวจสอบและดูแลการจัดซ้ือจัดจางแบบตาง ๆ เชน การตกลงราคา การสอบราคา

ประกวดราคาวิธีพิเศษ และวิธีกรณีพิเศษ เพื่อใหเปนไปตามระเบียบของวาดายการพัสด ุ
1.3 จัดทํารายละเอียดบัญชีหรือทะเบียนคุมทรัพยสินเกี่ยวกับคุณลักษณะเฉพาะของวัสดุ 

เพื่อใหสามารถตรวจสอบวัสดุตาง ๆ ไดโดยสะดวก 
1.4 ซอมแซมและดูแลรักษาพัสดุในครอบครองเพื่อใหมีสภาพที่พรอมใชงาน 
1.5 จําหนายพัสดุเมื่อชํารุดหรือเสื่อมสภาพ หรือไมจําเปนในการใชงานทางราชการอีกตอไป 

เพื่อใหพัสดุเกิดประโยชนใหแกทางราชการไดมากที่สุด 
1.6 ถายทอดความรูดานงานพัสดุแกเจาหนาที่ระดับรองลงมา เชน ใหคําแนะนําในการ

ปฏิบัติงาน วางโครงการกําหนดหลักสูตรและฝกอบรม จัดทําคูมือประจําสําหรับการฝกอบรมและวิธีใชอุปกรณ
เครื่องมือที่ถูกตอง เปนตน เพื่อถายทอดความรูที่เปนประโยชนในการปฏิบัติงานตามมาตรฐานและขอกําหนด 
 

…/ 1.7 ดําเนินการ... 
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1.7 ดําเนินการจัดซ้ือ จัดจาง การจางซอมแซม และการบํารุงรักษาพัสดุครุภัณฑทุกประเภท 

เพื่อใหการจัดซ้ือและจัดจางถูกตองตามระเบียบที่กําหนดไว และไดพัสดุครุภัณฑที่มีคุณภาพ และสอดคลองตาม        
ความตองการของเจาหนาที่และหนวยงาน 

1.8 ศึกษาและคนควารายละเอียดตางๆ ของพัสดุ เชน วิวัฒนาการ คุณสมบัติ ระบบราคา              
การเสื่อมคา การสึกหรอ ประโยชนใชสอย คาบริการ อะไหล การบํารุงรักษา ความแข็งแรงทนทาน เปนตน                    
เพื่อกําหนดมาตรฐานและคุณภาพของพัสดุขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

1.9 รวบรวมขอมูล รายชื่อ คุณสมบัติ และรายละเอียดบริการและผลิตภัณฑของบริษัท และ            
หางรานตางๆ ที่เกี่ยวของในการจัดซ้ือและจัดจาง เพื่อเก็บเปนฐานขอมูลที่เปนประโยชนในการประกอบการจัดซ้ือ
และจัดจางใหมีคุณภาพตามระเบียบ และขอบังคับที่กําหนดไว 

1.10 จัดเก็บขอมูลเบ้ือง ทําสถิติ ปรับปรุง และรวมจัดทําฐานขอมูลหรือระบบสารสนเทศ              
ที่เกี่ยวกับพัสดุครุภัณฑ ยานพาหนะ อาคารสถานที่ และขอมูลทรัพยสินตางขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน            
เพื่อสอดคลองและสนับสนุนภารกิจของหนวยงานและใชประกอบการพิจารณาของผูบริหารในการกําหนดนโยบาย 
แผนงาน หลักเกณฑ และมาตรการตางๆดานพัสดุครุภัณฑ 

1.11 รางเอกสาร สัญญา และตรวจความถูกตองและรายละเอียดของโครงการ เอกสารและ              
สัญญาตางๆ เชน สัญญาซ้ือ สัญญาจาง หนังสือโตตอบ และบันทึกเรื่องเกี่ยวกับงานพัสดุครุภัณฑตางๆ เพื่อใหเกิด            
ความถูกตอง สมบูรณ และสามารถดําเนินการไดตามข้ันตอน และระเบียบวาดวยการพัสดุที่กําหนดไว 

1.12 ควบคุม และดูแลการจัดทําเอกสารและทะเบียนตางๆที่เกี่ยวของกับดําเนินงานดานพัสดุ           
เชน ทะเบียนรายละเอียดพัสดุ ครุภัณฑ ทะเบียนคุมทรัพยสิน เอกสารใบยืมทรัพยสิน และเอกสารติดตามทวงคืน
ทรัพยสิน เปนตน เพื่อใหเกิดความถูกตองในการปฏิบัติงาน และมีเอกสารหลักฐานยืนยันการติดตามและ
ตรวจสอบดานพัสด ุ

1.13 ศึกษา และติดตามเทคโนโลยีองคความรูใหมๆ กฎหมาย และระเบียบตางๆที่เกี่ยวของกับ       
งานพัสดุครุภัณฑและอาคารสถานที่ เพื่อนํามาประยุกตใชในการปฏิบัติงานไดอยางมีประสิทธิภาพสูงสุด 

 
2. ดานการวางแผน 
2.1 วางแผนการทํางานที่รับผิดชอบรวมดําเนินการวางแผนการทํางานของหนวยงานหรือ

โครงการเพื่อใหการดําเนินงานเปนไปตามเปาหมายผลสัมฤทธิ์ที่กําหนด 
2.2 วางแผนการทํางานที่รับผิดชอบ เพื่อใหงานสําเร็จลุลวงตามเปาหมายที่วางไวและจัดทํา

แผนปฏิบัติการจัดซ้ือจัดจางตามระเบียบและหนังสือสั่งการที่เกี่ยวของ เพื่อใหเปนไปตามระเบียบและหนังสือ              
สั่งการ 

 

3. ดานการประสานงาน 
3.1 ประสานการทํางานรวมกันทั้งภายในและภายนอกทีมงานหรือหนวยงาน เพื่อใหเกิด            

ความรวมมือและผลสัมฤทธิ์ตามที่กําหนดไว 
3.2 ชี้แจงและใหรายละเอียดเกี่ยวกับขอมูล ขอเท็จจริง แกบุคคลหรือหนวยงานที่เกี่ยวของ  

เพื่อสรางความเขาใจหรือความรวมมือในการดําเนินงานตามที่ไดรับมอบหมาย 
3.3 ตอตอประสานงานรวมกับหนวยงานอื่นที่เกี่ยวของในดานการจัดซ้ือจัดจาง เพื่อใหบรรลุ 

ตามวัตถุประสงค 
 
 

…/ 4. ดานการบริการ... 
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4. ดานการบริการ 
4.1 ใหคําแนะนํา ตอบปญหาและชี้แจงเกี่ยวกับงานพัสดุที่ตนมีความรับผิดชอบ ในระดับ

เบ้ืองตนแกหนวยงานราชการ เอกชน หรือประชาชนทั่วไป เพื่อใหผูที่สนใจไดทราบขอมูลและความรูตางๆ ที่เปน
ประโยชน 

4.2 จัดเก็บขอมูลเบ้ืองตน ทําสถิติ ปรับปรุง หรือจัดทําฐานขอมูลหรือระบบสารสนเทศที่
เกี่ยวกับงานพัสดุเพื่อใหสอดคลองและสนับสนุนภารกิจของหนวยงาน และใชประกอบการพิจารณากําหนด
นโยบาย แผนงาน หลักเกณฑ มาตรการตาง ๆ 

 

2. คุณสมบัตเิฉพาะสําหรับตําแหนง 

 มีคุณวุฒิอยางใดอยาหน่ึงดังตอไปน้ี 
1. ไดรับปริญญาตรีหรือคุณวุฒิอยางอื่นที่เทียบไดในระดับเดียวกัน ในสาขาวิชาหรือทาง

บัญชี กฎหมาย เศรษฐศาสตร การจัดการการคลัง พาณิชยศาสตร บริหารธุรกิจ บัญชี หรือในสาขาวิชาหรือทาง
อื่นที่ ก.จ. ก.ท. หรือ ก.อบต. กําหนดวาใชเปนคุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนงน้ีได 

2. ไดรับปริญญาโทหรือคุณวุฒิอยางอื่นที่เทียบไดในระดับเดียวกัน ในสาขาวิชาหรือทาง
บัญชี กฎหมาย เศรษฐศาสตร การจัดการการคลัง พาณิชยศาสตร บริหารธุรกิจ บัญชี หรือในสาขาวิชาหรือทาง
อื่นที่ ก.จ. ก.ท. หรือ ก.อบต. กําหนดวาใชเปนคุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนงน้ีได 

3. ไดรับปริญญาเอกหรือคุณวุฒิอยางอื่นที่เทียบไดในระดับเดียวกัน ในสาขาวิชาหรือทาง
บัญชี กฎหมาย เศรษฐศาสตร การจัดการการคลัง พาณิชยศาสตร บริหารธุรกิจ บัญชี หรือในสาขาวิชาหรือทาง
อื่นที่ ก.จ. ก.ท. หรือ ก.อบต. กําหนดวาใชเปนคุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนงน้ีไดความรูความสามารถที่ตองการ 

4. ดํารงตําแหนงหรือเคยดํารงตําแหนงในสายงานที่เริ่มตนจากระดับ 1 หรือสายงาน
เริ่มตนจากระดับ 2 และตําแหนงประเภททั่วไป โดยตองมีระยะเวลารวมกันไมนอยกวา 2 ป 

5. ไดรับเงินเดือนไมต่ํากวาข้ัน 15,060 บาท 
 

3. การรับสมัครสอบคัดและสถานท่ีรับสมัคร 

ใหผูมีสิทธิสมัครสอบคัดเลือก ยื่นใบสมัครและเอกสารตาง  ๆตามที่คณะกรรมการดําเนินการสอบคัดเลือกฯ
กําหนดดวยตนเอง ไดที่ งานการเจาหนาที่ สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลทาเดื่อ  อําเภอดอยเตา  จังหวัดเชียงใหม  
ตั้งแตวันท่ี  29  มิถุนายน  2566 – 12  กรกฎาคม  2566 ในวันและเวลาราชการ หากมีขอสงสัยสามารถติดตอ
สอบถามรายละเอียดไดที่ โทรศัพทหมายเลข  0 – 5346 – 9139 ตอ 11  โดยผูสมัครจะตองมีคุณสมบัติครบถวนนับถึง 
วันสุดทายของการรับสมัครสอบตามประกาศน้ี 

 

4. เอกสารและหลักฐานท่ีจะตองยื่นพรอมใบสมัคร 
ผูประสงคจะสมัครสอบคัดเลือก ใหยื่นใบสมัครตามเอกสาร (ภาคผนวก ก) ดวยตนเอง                 

ตอเจาหนาที่รับสมัครสอบคัดเลือก พรอมดวยหลักฐานเอกสารที่ครบถวนถูกตองซ่ึงผูสมัครไดรับรองสําเนาถูกตอง
และลงลายมือชื่อกํากับไวในเอกสารทุกฉบับในวันสมัคร (สําเนาเอกสารทั้งหมดใหใชกระดาษ A4 เทาน้ัน) 
ดังตอไปน้ี 

1. รูปถายหนาตรง ชดุเครื่องแบบขาราชการ ไมสวมหมวก และไมสวมแวนตาดํา ขนาด 1 น้ิว 
ถายครั้งเดียวกันไมเกิน 6 เดือน และใหผูสมัครเขียนชื่อ-สกุล หลังรูปถายดวยตัวบรรจง   จํานวน 3 รูป 

2. หนังสือรับรองจากผูบังคับบัญชาที่ตนสังกัดอนุญาตใหพนักงานสวนตําบลสมัครคัดเลือกฯ 
(ภาคผนวก ข)          จํานวน 1 ฉบับ 

 
.../3. สําเนาบัตร... 
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3. สําเนาบัตรประจําตัวเจาหนาที่ของรัฐ (พนักงานสวนตําบล)  พรอมรับรองสําเนา 

จํานวน 1 ฉบับ 
4. สําเนาบัตรประวัติของผูสมัครฯ พรอมรับรองสําเนา  จํานวน 1 ชุด 
5. สําเนาปริญญาบัตรและสําเนาระเบียนแสดงผลการเรียนที่แสดงวาเปนผูมีคุณสมบัติตรง        

ตามคุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนงที่รับสมัครสอบคัดเลือก    จํานวน 1  ชุด 
6. ใบรับรองแพทย ซ่ึงออกใหไมเกิน 1 เดือน   จํานวน 1  ฉบับ 
7. แบบประเมินบุคคลเพื่อพิจารณาความเหมาะสมกับตําแหนง (ภาคผนวก ค) ซ่ึง

ผูบังคับบัญชาตามลําดับชั้นไดประเมินใหคะแนนแลว       จํานวน 1 ฉบับ 
8. สําเนาหลักฐานอื่นๆ (ถามี) เชน ใบสําคัญการสมรส การเปลี่ยนชื่อตัว ชื่อสกุล ฯลฯ   

 จํานวนอยางละ 1 ฉบับ 

สําหรับการรับสมัครสอบคัดเลือกในครั้งน้ี ใหผูสมัครสอบคัดเลือกตรวจสอบและรับรองตนเอง               
วาเปนผูมีคุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนงตรงตามประกาศรับสมัครสอบคัดเลือก หากภายหลังปรากฏวาผูสมัคร  
รายใดมีคุณสมบัติไมครบถวน คณะกรรมการสอบคัดเลือกฯ จะถือวาเปนผูขาดคุณสมบัติในการสมัครเขารับ           
การสอบคัดเลือกและไมมีสิทธิไดรับการแตงตั้งใหดํารงตําแหนงใด  

 

5. คาธรรมเนียมในการสมัครสอบคัดเลือก 
ผูสมัครสอบคัดเลือกจะตองเสียคาธรรมเนียมในการสมัครสอบคัดเลือก จํานวน 200.- บาท      

(สองรอยบาทถวน) โดยชําระในวันสมัคร   

 

6. การประกาศรายช่ือผูมสีิทธิเขารับการสอบคัดเลือก 
คณะกรรมการสอบคัดเลือกฯ จะประกาศรายชื่อผูมีคุณสมบัติครบถวนตามหลักเกณฑ              

เพื่ อ เข า รับการสอบคัด เลือก  โดยจะปดประกาศใหทราบ ในวันจันทร ท่ี  17 กรกฎาคม 2566                        
ณ บอรดประชาสัมพันธ ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลทาเดื่อ อําเภอดอยเตา จังหวัดเชียงใหม หรือทาง
เว็บไซต http://thaduea.go.th  สอบถามรายละเอียดไดทางโทรศัพทหมายเลข 0 – 5346 - 9139 ตอ 11 

 

  ทั้งน้ี หากคณะกรรมการสอบคัดเลือกฯ ตรวจพบในภายหลังวาผูสมัครสอบคัดเลือกผูใดมี
คุณสมบัติไมตรงตามที่กําหนด หรือเปนผูขาดคุณสมบัติ คณะกรรมการสอบคัดเลือกฯ จะตัดสิทธิผูน้ันมิใหเขารับ
การสอบคัดเลือกฯ หรือพิจารณาไมใหผานการสอบคัดเลือกฯ หรือถอนรายชื่อผูน้ันออกจากบัญชีรายชื่อผูไดรับ            
การสอบคัดเลือกฯ และหากพบวาเปนการเจตนาหรือจงใจทุจรติจะพิจารณาใหมีการดําเนินการทางวินัยแกผูน้ัน 
 

7. หลักเกณฑและวิธีการสอบคัดเลือก 
      หลักเกณฑและวิธีการสอบคัดเลือก แบงออกเปน 3 ภาค ดังน้ี 

1. ภาคความรูความสามารถท่ัวไป (ภาค ก )  คะแนนเต็ม ๑๐๐ คะแนน  
ใหทดสอบความรูความสามารถและความเขาใจทั่วไปเกี่ยวกับการปฏิบัติหนาที่และงานอื่น              

ที่เกี่ยวของ ตามที่ระบุไวในมาตรฐานกําหนดตําแหนง ทั้งน้ี โดยวิธีสอบขอเขียน (แบบปรนัย) ดังน้ี 
1) รัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทย พ.ศ.2560 
2) พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผนดิน พ.ศ.2534 และที่แกไขเพิ่มเติม 

 
 

.. /3. พระราชบัญญัติ... 
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3) พระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.๒๕๓๗  และที่แกไข

เพิ่มเติม 
4) พระราชบัญญัติกําหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวน

ทองถ่ิน พ.ศ. ๒๕๔๒ และที่แกไขเพิ่มเติม 
5) พระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๒    
6) พระราชกฤษฎีกาวาดวยหลักเกณฑและวิธีการบริหารกิจการบานเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 
7) พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ                   

พ.ศ. 2558 
8) พระราชบัญญัติขอมูลขาวสารทางราชการ  พ.ศ.2540 
9)  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยงานสารบรรณ พ.ศ. ๒๕๒๖ และที่แกไขเพิ่มเติม 
10)  นโยบายรัฐบาล/กระทรวงมหาดไทย/กรมสงเสริมการปกครองสวนทองถ่ิน 
11)  ความรูเกี่ยวกับการเมือง  สังคม  เศรษฐกิจ และเหตุการณปจจุบัน 

 

2. ภาคความรูความสามารถท่ีใชเฉพาะตําแหนง  (ภาค ข ) คะแนนเต็ม ๑๐๐ คะแนน   
 ใหทดสอบความรู ความเขาใจ หรือความคิดเห็นเกี่ยวกับงานในตําแหนงน้ันโดยเฉพาะ ทั้งน้ี 

โดยวิธีสอบขอเขียน ดังน้ี 
1) พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
2) กฎหระทรวงออกตามความในพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุ

ภาครัฐ พ.ศ.2560 
3) ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ                 

พ.ศ.2560 
4) พระราชบัญญัติวาดวยความผิดเกี่ยวกับการเสนอราคาตอหนวยงานของรัฐ พ.ศ.2542 
5) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการรับเงิน การเบิกจายเงิน การฝากเงิน การเก็บ

รักษาเงิน และการตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน  พ.ศ.2547 และที่แกไข
เพิ่มเติมถึงฉบับปจจุบัน 

6) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยวิธีการงบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน  
พ.ศ.2541 และที่แกไขเพิ่มเติมถึงฉบับปจจุบัน 

7) ระเบียบกฎหมายที่เกี่ยวของ ฯ 
 

3. ภาคความเหมาะสมกับตําแหนง  ( ภาค ค ) คะแนนเต็ม 100 คะแนน  
ใหประเมินบุคคลดวยวิธีการสอบสัมภาษณ หรือประเมินตามเอกสารและวิธีอื่นๆ เพื่อพิจารณา            

ความเหมาะสมกับตําแหนงในดานตางๆ โดยมีแบบแสดงรายการการใหคะแนนใหชัดเจนในดานความรู ความสามารถ                
ในการปฏิบัติงาน ดานความประพฤติ และดานคุณลักษณะอื่นๆ ที่จําเปนสําหรับตําแหนงหรือดานอื่นเพิ่มเติมได                  
ตามความเหมาะสม 
 

8. ประกาศวัน เวลา  และสถานท่ีดําเนินการสอบคัดเลือก 
คณะกรรมการสอบคัดเลือกฯ จะดําเนินการสอบคัดเลือก ในวันอังคารท่ี 8 สิงหาคม 2566     

ตั้งแตเวลา 08.30 น. เปนตนไป ณ หองประชุมสํานักงานสงเสริมการปกครองทองถิ่นจังหวัดเชียงใหม ช้ัน 5                     
ศาลากลางจังหวัดเชียงใหม  อําเภอเมืองเชียงใหม  จังหวัดเชียงใหม (รายละเอียดการคัดเลือกแตละภาค
จะแจงใหทราบภายหลังประกาศรายชื่อผูมีสิทธิสอบคัดเลือก) 

 
…/9. การประกาศรายชือ่.... 
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9. การประกาศรายช่ือผูสอบคัดเลือกไดและเกณฑการตัดสิน 

คณะกรรมการสอบคัดเลือกฯ จะประกาศรายชื่อผูไดรับการคัดเลือก ในวันศุกรท่ี 11 สิงหาคม 
2566 ณ บอรดประชาสัมพันธ ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลทาเดื่อ  อําเภอดอยเตา  จังหวัดเชียงใหม และ
ทางเว็บไซต http://thaduea.go.th 

 

ทั้งน้ี  ผูผานการสอบคัดเลือกจะตองไดคะแนนในแตละภาค ไมต่ํากวารอยละ 60 และจะ
เรียงลําดับจากผูที่สอบไดคะแนนรวมสูงสุดตามลําดับ ในกรณีที่ผูสอบไดคะแนนรวมเทากัน ใหผูสอบไดคะแนน     
ภาคความเหมาะสมกับตําแหนงมากกวาเปนผูที่อยูในลําดับที่สูงกวา ถาไดคะแนนภาคความเหมาะสมกับตําแหนง
เทากัน ใหผู ไดคะแนนภาคความรูความสามารถที่ใชเฉพาะตําแหนงมากกวาเปนผูอยูในลําดับที่สูงกวา               
ถาไดคะแนนภาคความรูความสามารถที่ใชเฉพาะตําแหนงเทากัน ใหผูไดรับเลขประจําตัวสอบกอนเปนผูอยูในลําดับ
ที่สูงกวา 

 

10. การแตงกาย 
  ผูมีสิทธิสอบคัดเลือก จะตองแตงกายเครื่องแบบปกติสีกากีคอพับในวันสอบขอเขียนและ                    
สอบสัมภาษณ และใหนําบัตรประจําตัวเจาหนาที่ของรัฐ (บัตรพนักงานสวนตําบล) ไปแสดงพรอมบัตรประจําตัว
สอบในวันสอบคัดเลือกดวย 
 

11. กรณีการทุจริต 
           ในกรณีที่ปรากฏวามีการทุจริต หรือสอไปในทางทุจริต อันอาจทําใหเกิดความไมเปนธรรม ในการ                     

สอบคัดเลือก คณะกรรมการสอบคัดเลือกฯ จะรายงานใหองคการบริหารสวนตําบลทาเดื่อทราบ เพื่อพิจารณาวาจะสมควร
ยกเลิกการสอบคัดเลือกครั้งน้ันทั้งหมด หรือจะพิจารณายกเลิกการสอบภาคที่เกิดการทุจริตหรือสอไปในทางทุจริตตามแตจะ
เห็นสมควร ถาหากองคการบริหารสวนตําบลทาเดื่อ ใหยกเลิกการสอบคัดเลือกเฉพาะภาคใดแลว ก็ใหดําเนินการสอบคัดเลือก
เฉพาะภาคน้ันใหม สําหรับผูที่มีสวนเกี่ยวของกับการทุจริตหรือสอไปในทางทุจริต ไมมีสิทธิเขาสอบ อีกตอไป 

 

12.  การข้ึนบัญชีผูผานการสอบคัดเลือก 
  องคการบริหารสวนตําบลทาเดื่อ จะประกาศข้ึนบัญชีผูผานการสอบคัดเลือก จํานวน ๒ เทา           
ของอัตราวางตามที่ประกาศรับสมัครสอบคัดเลือกฯ โดยตองเรียกรายงานตัวผูสอบคัดเลือกได ลําดับที่ 1 ภายใน 
30 วัน และเมื่อไดมีการบรรจุแตงตั้งผูสอบคัดเลือกไดตามจํานวนอัตราวางที่จะแตงตั้งแลว บัญชีสํารองใหยกเลิก 

  ผูที่ไดข้ึนบัญชีเปนผูไดรับการสอบคัดเลือกไดถามีกรณีใดกรณีหน่ึงดังตอไปน้ีใหเปนอันยกเลิกการ
ข้ึนบัญชีผูน้ันไวในบัญชีไดรับการสอบคัดเลือก คือ 

(ก) ผูน้ันไดรับการแตงตั้งในตําแหนงที่สอบคัดเลือกไดไปแลว 
(ข) ผูน้ันไดขอสละสิทธิรับการแตงตั้งในตําแหนงที่สอบคัดเลือกได 
(ค) ผูน้ันไดออกจากราชการไมวากรณีใดก็ตาม กอนการแตงตั้ง 
(ง) ผูน้ันมีคุณสมบัติไมตรงตามที่กําหนด หรือเปนผูขาดคุณสมบัติ 
(จ) เมื่อ ก.อบต.จ.เชียงใหม มีมติในเรื่องดังกลาวเปนอยางอื่น 
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13.  การแตงตั้งผูสอบคัดเลอืกได 
องคการบริหารสวนตําบลทาเดื่อ จะแตงตั้งผูที่ผานการสอบคัดเลือกไดตามลาํดับที่ข้ึนบัญชีไวโดย

ผูที่ลําดับตนจะไดรับการแตงตั้งกอนผูที่อยูในลําดับตอไป ทั้งน้ี ตองไดรับความเห็นชอบจากคณะกรรมการ
พนักงานสวนตําบลจังหวัดเชียงใหม (ก.อบต.จังหวัดเชียงใหม) แลว 

 จึงประกาศมาเพื่อทราบโดยทั่วกัน 

   ประกาศ  ณ  วันที่  6  เดือน มิถุนายน  พ.ศ. ๒๕66 

 

                                                          
                                                         (นายเสฏฐาวุฒิ  ชัยบาล) 

                  นายกองคการบริหารสวนตําบลทาเดื่อ  
 



 
รูปถาย 

ขนาด 1 นิ้ว 

(ผนวก ก) 
 

เลขประจําตัวสอบ .......................................... 
 

                       ใบสมัครเขารับการสอบคัดเลือกพนักงานสวนตําบล 
          เพ่ือแตงตั้งใหดํารงตําแหนงตางสายงานในประเภทท่ัวไปเปนสายงานประเภทวิชาการ 
                                        ตําแหนง นักวิชาการพัสดุ ปฏิบัติการ 

           องคการบริหารสวนตําบลทาเดื่อ อําเภอดอยเตา จังหวัดเชียงใหม 
          
๑. ช่ือ-สกุล (นาย/นางนางสาว).............................................................................................................................. 

2. วัน เดือน ป เกิด .................................... อายุปจจุบัน...............ป วันเกษียณอายุราชการ............................... 

3. ปจจุบันดํารงตําแหนง .......................................................................... ระดับ .................................................  
    เงินเดือน......................................................บาท  งาน..........................................................................................  
    กอง/ฝาย.............................................................   สวน/สํานัก............................................................................ 
    สังกดั................................................................อําเภอ........................................จังหวัด....................................... 
    โทรศพัท...........................................................โทรสาร......................................E-mail....................................... 

4. สถานท่ีติดตอ 

    ท่ีอยูปจจุบันสามารถติดตอไดสะดวก      
    บานเลขที่......................ตรอก/ซอย..........................ถนน.................................แขวง/ตําบล............................... 
    เขต/อําเภอ……...…………………..จังหวัด…………........…….………..รหัสไปรษณีย……………................………….….…… 
    โทรศพัท................................................โทรสาร .................................... E-mail................................................. 

5. สถานภาพครอบครัว 

     โสด   สมรส    อื่นๆ      
    ชื่อคูสมรส............................................สกุล................................................อาชีพ................................................. 

    ขอมูลเกี่ยวกับบุตร/ธิดา 

     ไมมีบุตร/ธิดา  มีบุตร/ธิดา  จาํนวน ...............คน (ชาย.............คน  หญิง................คน) 

6. ประวัติสุขภาพ (พรอมใบรับรองแพทยท่ีออกใหไมเกิน 1 เดือน  นับถึงวันท่ีสมัคร) 

เปนโรคเหลาน้ีหรือไม 
ขอเท็จจริง โรคเรื้อน วัณโรคฯ เทาชาง ยาเสพติดฯ พิษสุราเรื้อรัง 

เปน      
ไมเปน      

 
 
 
 

…/ 7. วุฒิการศึกษา... 
 



๒ 

 
7. วุฒิการศึกษาที่ตรงตามคุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนง (ระบุวุฒิที่ไดรับทุกวุฒิ) 

วุฒิการศึกษา 

ระดับการศึกษา สาขา สถาบัน ประเทศ 
ปท่ีสําเร็จ 
การศึกษา 

การไดรับทุน 

ปริญญาตร ี      

ปริญญาโท      

ปริญญาเอก      
การศกึษา 

ระดับอื่นๆที่
สําคัญ 

     

 
 

8. ประวัติการรับราชการ 
    วันบรรจุเขารบัราชการ....................................................ตําแหนง....................................................ระดับ.......... 
    ระยะเวลาปฏิบัติราชการรวม.................................... ป ..................................เดือน........................................วัน 
 

ระดับ ชื่อตําแหนง สังกัด 
วัน/เดือน/ป 

ที่ไดรับการแตงตั้ง 

รวมระยะเวลา
การดํารง
ตําแหนง 

     
     
     
     
     
     
     
     
 

9. การฝกอบรม (หลักสูตรสําคัญฯ) 
 

ช่ือหลักสูตร/การอบรมอื่น หนวยงานท่ีจัด สถานท่ีอบรม ชวงเวลา ทุนการอบรม 
     
     
     
     
     
     
     

 
.../.10.ดูงาน.... 



๓ 

 
10. ดูงาน (ท่ีสําคัญๆ) 
 

การดูงาน 
เรื่อง สถานท่ี ระหวางวันท่ี ทุนการดูงาน 

    
    
    
    

 
11. การปฏิบัติงานพิเศษ 
 

การปฏิบัติงานพิเศษ 
เรื่อง สถานท่ีปฏิบัติงาน ระยะเวลาปฏิบัติงาน ผลสําเร็จ 

    
    
    
    

 
12. ความสามารถพิเศษอ่ืนๆ 
     ภาษาอังกฤษ........................................................................................................................................................ 
     คอมพิวเตอร........................................................................................................................................................ 
     อื่นๆ (โปรดระบุ).................................................................................................................................................. 
 
13. เหรียญ/เครื่องราชอิสริยาภรณท่ีไดรับ 
   ................................................................................................................................................................................ 
   ................................................................................................................................................................................ 
 

14. ประวัติผลงานวิชาการหรืออื่นๆท่ีไดรับการยกยอง 
 

วันท่ี รางวัล/เกียรติคุณท่ีไดรบัการยกยอง ผลงาน สถานท่ี/ผูมอบเกียรติคุณ 
    
    
    
    
 
15. คุณลักษณะสวนบุคคลอื่นๆของผูสมัครที่เห็นวาเดนและเกี่ยวของกับงาน 
   ................................................................................................................................................................................ 
   ................................................................................................................................................................................ 
   ................................................................................................................................................................................ 
   ................................................................................................................................................................................ 
 

.../16. ไดแนบ.. 



๔ 

 
16.  ไดแนบหลักฐานตางๆ ท่ีแนบมาพรอมใบสมัคร  
    

        สําเนาบัตรประวัตพินักงานสวนตําบล    จํานวน...................................ชุด      
        สําเนาบัตรประจําตัวเจาหนาที่ของรัฐ    จํานวน...................................ฉบับ 
        สําเนาปริญญาบัตรหรือสําเนาระเบียนผลการเรียน    จํานวน...................................ฉบับ 
        รูปถาย  ขนาด 1 น้ิว      จํานวน...................................รูป 
        หนังสือยินยอมจากผูบังคับบัญชา อนุญาตใหสมัครสอบคัดเลือก จํานวน...................................ฉบับ 
        แบบประเมินบุคคลเพื่อพิจารณาความเหมาะสมกับตําแหนง  จํานวน...................................ชุด 
        ใบรับรองแพทย        จํานวน...................................ฉบับ 
        สําเนาหลักฐานอื่นๆ คือ......................................................  จํานวน...................................ฉบับ 
 

ขาพเจาขอรับรองวาขอมูลที่ไดแจงไวในใบสมัครน้ีถูกตอง ครบถวนทุกประการ หากตรวจสอบพบวา
ขาพเจาปดบังขอความหรือใหขอความที่ไมถูกตองตามความเปนจริง หรือไมมีคุณสมบัติที่จะสมัครเขารับการสอบ
คัดเลือก ใหถือวาขาพเจาไมมีสิทธิไดรับการสอบคัดเลือกในครั้งน้ี 

 
(ลงชื่อ)................................................ผูสมัคร 

                                                                       (..............................................) 
                                                           ตําแหนง ......................................................... 
                                                         วนัที่.............เดือน............................พ.ศ...................... 
 
สําหรับเจาหนาท่ีปฏิบัติงานในการรับสมัครสอบคัดเลือก 
 

ไดตรวจหลักฐานของผูสมัครแลว  ไดรับเงินคาธรรมเนียมสอบ 

     หลักฐานถูกตองครบถวน 

     ไมครบถวน 

    เนื่องจาก ........................................................................................ 

 
ลงช่ือ .................................................. เจาหนาท่ีรับสมัคร 

                 (.................................................) 
วันท่ี.................เดือน ..................................พ.ศ.................. 

 

จํานวน  200 บาท (-สองรอยบาทถวน-) 

ตามใบเสร็จรับเงินเลขท่ี.................. เลมท่ี................. 

วันท่ี ............เดือน............................พ.ศ................. 
 
 

ลงช่ือ .................................................. ผูรับเงิน 
           (.................................................) 
วันท่ี.................เดือน .........................พ.ศ.................. 

การตรวจสอบของเจาหนาท่ี 
 

     ไดตรวจสอบคุณสมบัติทั่วไป และคุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนงของผูสมัครแลว ปรากฏวา 
          (   )  ผูสมัครมีคุณสมบัติที่จะสมัครเขารับการสอบคัดเลือก 
          (   )  ผูสมัครไมมีคุณสมบัติที่จะสมัครเขารับการสอบคัดเลือก.................................................................... 
                 ..................................................................................................................................................... 
 
                                                (ลงชื่อ)......................................................เจาหนาที่ตรวจสอบคุณสมบัติ 
           (.......................................................) 
             วันที ่............ เดือน .......................... พ.ศ................ 
 

 



 
 

           (ภาคผนวก ข) 
 

 
 

หนังสือรับรองจากนายกองคการบริหารสวนตําบล 

อนุญาตใหพนักงานสวนตําบลเขารับการสอบคัดเลือก 
เพ่ือเปลี่ยนสายงานพนักงานสวนตําบล โดยเปลี่ยนสายงานประเภทท่ัวไป 

ใหดํารงตําแหนงในสายงานประเภทวิชาการ  
*************************** 

 
 

       เขียนที่ .................................................................... 
 

       วันที่ ............. เดือน ..................... พ.ศ.................. 

 ขาพเจา (นาย/นาง/นางสาว)...............................................  ตําแหนง  ........................................
อนุญาตให (นาย/นาง/นางสาว).......................................................................... ซ่ึงเปนพนักงานสวนตําบล                                      
ตําแหนง ...........................................................................ระดับ.................. ข้ันเงินเดือน.........................บาท 
สังกัด............................................ อําเภอ..........................................จังหวัด...................................................... 
สมัครเขารับการสอบคัดเลือก ตามประกาศองคการบริหารสวนตําบลทาเดื่อ เรื่อง รับสมัครสอบคัดเลือกพนักงาน
สวนตําบล เพื่อเปลี่ยนสายงานจากประเภททั่วไปใหดํารงตําแหนงในสายงานประเภทวิชาการ ในตําแหนง 
นักวิชาการพัสดุ ระดับปฏิบัติการ และหากผานการสอบคัดเลือก ขาพเจายินยอมใหโอน/ยาย ไปแตงตั้งใหดํารง
ตําแหนงดังกลาวได 
 
 
      (ลงชื่อ) 
                (........................................................) 
                     นายกองคการบริหารสวนตาํบล.................... 
 
 
 

หมายเหต ุ
1. ผูอนุญาตจะตองเปนผูบังคับบัญชาที่มีอํานาจสั่งบรรจุและแตงตั้ง หรือผูที่ไดรับมอบหมายใหเปนผูมี

อํานาจสั่งบรรจุและแตงตั้งแทนไดเทาน้ัน 
2. ในกรณีหนังสือรับรองไมถูกตอง หรือผูสมัครสอบไมไดยื่นหนังสือรับรองพรอมกับใบสมัครจะไมมีสทิธิ

เขารับการสอบคัดเลือก 
 

 



 (ภาคผนวก ค) 
 

แบบประเมินบุคคลเพ่ือพิจารณาความเหมาะสมกับตําแหนง 
เพ่ือแตงตั้งพนักงานสวนตําบลใหดํารงตําแหนงตางสายงาน  

ในสายงานผูปฏิบัติจากสายงานท่ีเริ่มตนจากประเภทท่ัวไป เปนสายงานท่ีเริ่มตนจากประเภทวิชาการ 
ตําแหนง  นักวิชาการพัสดุ  ระดับ ปฏิบัติการ 

องคการบริหารสวนตําบลทาเดื่อ อําเภอดอยเตา จังหวัดเชียงใหม 
 

ตอนท่ี ๑ ขอมูลเบ้ืองตนของผูรับการประเมิน (สําหรับผูรับการประเมินกรอก) 

๑. ชื่อและนามสกุลของผูรับการประเมิน ................................................................................................................................. 

๒. วุฒิการศึกษา ...........................................  สาขาวิชา ........................................   ระดับการศึกษา  ...................................   

    สถานที่ศึกษา ...............................................................................  จบการศึกษาเมื่อป พ.ศ................................................. 

๓. เริ่มรับราชการครั้งแรกเมื่อวันที่  ............................................................   ตําแหนง ........................................................... 

๔. ไดปฏิบัติราชการเกี่ยวกับงานที่จะไดรับการพจิารณาแตงตั้งใหดํารงตําแหนงในตางสายงานหรอืงานอื่นที่เกี่ยวของมาแลว

ไมนอยกวา ๑ ป  ดังน้ี (เฉพาะสายผูบริหาร) 

      ๔.๑............................................................................................ รวม  ..............................ป ..................................เดอืน 

      ๔.๒............................................................................................ รวม  ..............................ป ..................................เดอืน 

      ๔.๓............................................................................................ รวม  ..............................ป ..................................เดอืน 

๕. ปจจุบันดํารงตําแหนง ..................................................................ระดับ.......................  ข้ัน ................................... บาท   

สังกัด ............................................................ เมื่อวันที่ ................................................................................................... 

๖.  ประวตัิการถูกดาํเนินการทางวินัย (ถามี) 

            ................................................................................................................................................................................. 

           .................................................................................................................................................................................... 

           .................................................................................................................................................................................... 

๗. ผูรับการประเมินรับรองวาขอมูลขางตนถูกตองเปนจริง 

 

                                                          ลงชื่อ.......................................................ผูรับการประเมิน 

                                            (.....................................................) 

                                       ตําแหนง................................................................ 

                                       วันที่............เดือน................................พ.ศ......................... 
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ตอนที่ 2 การประเมินบุคคล (ผูบังคับบัญชาตนสังกัด) ระดับการประเมิน 

รายการประเมิน คะแนนเต็ม คะแนนท่ีไดรับ 

คุณลักษณะเฉพาะบุคคลที่จําเปนสําหรับการปฏิบัติงานสายงานใหม 
1. ความประพฤต ิ พิจารณาจากพฤตกิรรม เชน 
     - การรักษาวินัย 
     - ประวัติสวนตัว ความประพฤติสวนตวั 
     - ประวัติการทาํงาน และพฤติกรรมอื่น 
     - การปฏิบัติตามนโยบาย ระเบียบแบบแผน และขอบังคับทางราชการ 
     - การปฏิบัติงานอยูในกรอบของขอบังคับวาดวยจรรยาบรรณของขาราชการ 
 

 

10 

 

2. ความรับผิดชอบตอหนาที ่ พิจารณาจากพฤติกรรม เชน 
     - ความตั้งใจในการทํางานที่ไดรับมอบหมาย หรืองานที่เกี่ยวของอยางมี 
       ประสิทธิภาพ 
     - ไมละเลยตองาน ยอมรับผลงานของตนเองทั้งดานความสําเรจ็และ             
       ความผดิพลาด ไมปดความรับผิดชอบ 
     - พัฒนาและปรับปรุงงานในหนาที่ใหดียิ่งข้ึน 
     - ตั้งใจแกไขปญหาตาง ๆ ใหลุลวงไปดวยด ี
     - จริงใจที่จะปรับปรุงตนเองใหดีข้ึน 
 

10  

3. ความอุตสาหะ  พิจารณาจากพฤตกิรรม เชน 
     - มีความมานะ อดทน เอาใจใสในหนาทีก่ารงาน 
     - กระตือรือรน อุทิศเวลาใหแกทางราชการ 
     - มีความขยันหมั่นเพียร ไมเฉ่ือยชา 
     - ไมยอทอ สนใจแกไขงานที่ยุงยากซับซอนตาง ๆ  
     - ตั้งเปาหมายใหงานสําเร็จดวยดีมีประสิทธิภาพ 
 

10  

4. ความสัมพันธกับเพ่ือนรวมงาน  พิจารณาจากพฤติกรรม เชน 
     - มีมนุษยสัมพันธที่ดกีับผูอื่น 
     - ทํางานรวมกับเพื่อนรวมงานไดเปนอยางด ี
     - ยอมรับฟงความคิดเห็นของผูอื่น 
     - ยอมรับในความสามารถของผูรวมงานทกุระดับ 
     - เปนที่ยอมรับนับถือและรักใครของผูรวมงาน 
 

10  

5. ความสามารถในการปฏิบัติหนาท่ี  พิจารณาจากพฤตกิรรม เชน 
     - ความรูความชํานาญในหนาที่ที่รับผิดชอบ 
     - สามารถปฏิบัติงานสําเร็จลุลวงไปดวยด ี
     - มีความถูกตองรวดเร็ว เรียบรอย 
     - มีการพัฒนางานในหนาที่ใหกาวหนาทันสมยัอยูเสมอ 
     - มีประสบการณในการทาํงาน 
 

10  



-3- 

ตอนที่ 2 การประเมินบุคคล (ตอ) ระดับการประเมิน 

รายการประเมิน คะแนนเต็ม คะแนนท่ีไดรับ 

6. ความละเอียดถีถ่วนและรอบคอบ  พิจารณาจากพฤตกิรรม เชน 
     - มีความละเอียดไมมีขอผิดพลาด 
     - ไมเลินเลอหรือประมาทในการทาํงาน 
     - ไมมองขามในเรื่องเล็กนอย 
     - มีความแมนยําถูกตองในระเบียบแบบแผนและรูปแบบ 
 

10  

7. ทัศนคติและแรงจูงใจ  พิจารณาจากพฤติกรรม เชน 
     - ความสามารถในการริเริ่ม หาหลักการแนวทาง เทคนิค วิธีการ หรือ 
       สิ่งใหม ๆ มาใชเปนประโยชนในการทาํงาน ปรับปรุงงาน 
     - ความสามารถในการแกไขปญหาตาง ๆ 
     - ความคดิสรางสรรคในการทํางานยาก หรืองานใหมใหสําเร็จเปนผลดี 
 

10  

8. ความละเอียดถีถ่วนและรอบคอบ  พิจารณาจากพฤตกิรรม เชน 
     - ทัศนคติทีด่ตีอประชาชน ระบบราชการและงานในหนาที ่
     - แรงจูงใจและความกระตือรือรนในการทาํงาน 
     - ความจงรักภักดีตอหนวยงาน 
     - แนวความคดิ ความเชื่อและอุดมการณที่สอดคลองกับนโยบายโครงการ 
       หรือแผนงานทีร่ับผิดชอบ 
 

10  

9. ความเปนผูนํา  พิจารณาจากพฤตกิรรม เชน 
     - ความสามารถในการมองการณไกล การตัดสนิใจ การวางแผน 
       การมอบหมายงาน การใหคําแนะนําและการพัฒนา การควบคุมงาน 
       ความใจกวาง และยอมรับฟงความคิดเห็นของผูอื่น 
     - ความคดิลึกซ้ึง กวางขวาง รอบคอบ และยุติธรรม ฯลฯ 
 

10  

10. บุคลิกภาพและทวงทีวาจา พิจารณาจากพฤติกรรม เชน 
     - การวางตนไดอยางเหมาะสมกับกาลเทศะ 
     - ความหนักแนนมั่นคงในอารมณ 
     - ความเชื่อมั่นในตนเองตลอดจนกริยาทาทางและทวงทีวาจาที่เหมาะสม 
 

10  

รวม 100  
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ตอนที่ 3 สรุปความเห็นในการประเมิน 
        

การประเมินคุณลักษณะเฉพาะบุคคล 
 

(     ) ผานการประเมิน          (ไดคะแนนรวมไมต่ํากวารอยละ 60) 

(     ) ไมผานการประเมนิ       (ไดคะแนนรวมถึงรอยละ 60) 

        (ระบุเหตุผล) 

............................................................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................................. 

..............................................................................................................................................................................  

 

สรุปผลการประเมิน 

 

          (     ) สมควรแตงตั้งใหดาํรงตําแหนงในสายงานใหมได เน่ืองจากผานการประเมิน 

          (     ) ไมสมควรแตงตั้งใหดํารงตาํแหนงในสายงานใหมได เน่ืองจากไมผานการประเมิน  

 

               

                                                 (ลงชื่อ) ........................................................... ผูประเมิน 

                                                          (...........................................................) 

                                           ตําแหนง ........................................................................ 

                                           วันที่ ........... เดือน ........................... พ.ศ. ............. 

 

หมายเหตุ  ผูประเมิน คือ ผูบังคับบัญชาตนสังกัด 

 

 


